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Schéche + Schmitz
Steuerberatungsgesellschaft mbH

Rechnungswesen

Im traditionellen Dienstleistungsbereich der Finanzbuchhaltung bieten wir Ihnen Al-
ternativen an, die auf die Bedurfnisse in Ihrem Unternehmen zugeschnitten sind. Die
optimal aufbereiteten Zahlen und die dadurch hohe Qualitat der Auswertungen wer-
den auch bei Ihrer Bank entsprechendes Vertrauen finden.

:;Ifrd' Dienstleistung Auftrag
1 a | Finanzbuchhaltung - Grundleistungen
Buchfiihrung Classic O]
Wir erstellen lhre Buchfuhrung in Top-Qualitat, die wir durch interne Qualitéts-
sicherungsmaflnahmen gewahrleisten. Der Belegaustausch erfolgt in Papier-
form.
Buchfuhrung Digital ]
Dank neuester Technik kdnnen wir Thnen die Buchfiihrung mit digitalen Bele-
gen anbieten.
» Sie scannen oder faxen lhre Belege taglich.
» |hre Belege behalten Sie in Ihrem Unternehmen
» Integriertes Kassenbuch
Auswertungen: ]
» BKB (Betriebswirtschaftlicher Kurzbericht)
» BWA (Betriebswirtschaftliche Auswertung)
» BWA Zeitreihen
» BWA mit Vorjahresvergleich
» OPOS-Listen
» Summen- und Saldenliste
» Umsatzsteuer-Voranmeldungen
» Zusammenfassende Meldung
Langzeitarchivierung ]

» Aufbewahrung fur die elektronische Betriebspriifung
» zur Erfullung der handels- und steuerrechtlichen Aufbewahrungspflichten
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Lfd.
Nr.

Dienstleistung

Auftrag

1b

Finanzbuchhaltung - Zusatzleistungen

¢ Neueinrichten der Finanzbuchhaltung und Erstaufnahme der
Firmendaten

e Individuelle Auswertungen wie:
» Betriebsvergleich/Branchenvergleich
> Soll-/Ist-Vergleiche
> Konsolidierte Auswertungen
» Statistiken

e Controlling-Report
(Infos Uber Ertrag, Liquiditat, Top Kunden, Top Lieferanten,
Soll - Ist)
e Planrechnungen/Businessplan
e Vorbereiten der Buchungsbelege
» Vorsortierung
» formelle Kontrolle (z. B. Prifung Ordnungsmafigkeit einer Rechnung)
e Kostenrechnung
» Einfuihrung einer Kostenrechnung (z. B. Filialabrechnung)

» Optimierung lhrer Kostenrechnung

e BWA-Analyse-Gesprach
(Herleitung des Ergebnisses)

e Lfd. Rat und Auskunft im Zusammenhang mit der Finanzbuchhal-
tung

e Lfd. Unterstitzung bei der Programmnutzung mit Hilfe der Man-
dantenfernbetreuung

e Hilfeleistung bei Erhebungsbdgen fir amtliche Statistiken
e Vorbereitung Zahlungsverkehr Debitoren*

e Vorbereitung Zahlungsverkehr Kreditoren*

* Nur in Verbindung mit Unternehmen Online (Buchfiihrung mit Zukunft)

[ O00n []

[]
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Lfd.

NI Dienstleistung Auftrag

1c | Eigenverantwortliche Verarbeitung in Inrem Hause

Uberlassung samtlicher DATEV-Programme

e Ausfuhrliche Einweisung und laufende Unterstiitzung fur alle
DATEV-Programme, u. a. mittels Mandanten-Fernbetreuung

e Einrichten der Buchhaltung vor Ort, inklusive Einweisung
e Periodische Prufungen der laufenden Buchhaltung

e Laufende Uberwachung der Kennzahlen durch die Kanzlei,
Ubernahme von Controllingaufgaben

o Bei Bedarf:
Beratung durch lhren Betreuer in der Kanzlei, falls wichtige
Abweichungen vorliegen

O 0O 0o g o

o Telefonische Auskunfte im Zusammenhang mit Finanzbuchhaltung

L]

1d | Abwicklung der Finanzbuchhaltung in Ilhren Geschéaftsraumen ]
durch unsere Mitarbeiter

Bringen Sie noch jeden Monat Ihren ,,Pendelordner” zum Steuerberater?
Diese Zeiten sind vorbei.

So bucht man heute: Digitaler Belegaustausch mit uns!

Seite 5 von 16



Schéche + Schmitz
Steuerberatungsgesellschaft mbH

Lohn- und Gehaltsbuchhaltung

Im sich permanent andernden Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht behalten
wir den Uberblick. Damit Sie sich auf Ihr Kerngeschaft konzentrieren kénnen, ber-
nehmen wir lhre Lohn- und Gehaltsbuchhaltung. Bei allen Fragen rund ums Steuer-
und Sozialversicherungsrecht stehen lhnen unsere kompetenten Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter zur Verfligung.

Lfd.
Nr.

Dienstleistung

Auftrag

2a

Lohn- und Gehaltsabrechnung - Grundleistungen

e Gehaltsabrechnung und Fiihrung des Lohnkontos

e Lohnabrechnung (Stundenlohn) und Fihrung des Lohnkontos

e Lohnabrechnung (Stundenlohn) und Fihrung des Lohnkontos mit
Stundenerfassung online durch Mandanten

e Baulohnabrechnung (Stundenlohn) und Fihrung des Lohnkontos

e Baulohnabrechnung (Stundenlohn) und Fihrung des Lohnkontos
mit Stundenerfassung online durch Mandanten

e Lohn-und Gehaltsabrechnung 6ffentlicher Dienst

Folgende Tatigkeiten beinhalten die Grundleistungen zur Lohn- und Ge-

haltsabrechnung:

» Lohnsteuer-Anmeldung per Dateniibermittiung

» Meldung bei den Sozialversicherungstragern per Datentibermittiung

> Uberweisungen per Dateniibermittlung

» Alternativ: Bereitstellung der elektronischen Zahlungsauftrdge und Auswertun-
gen Uber das Unternehmen Online

» Versand der Abrechnungen und Auswertungen direkt an Ihr Unternehmen

> Ubermittlung der Daten nach dem ELENA-Verfahrensgesetz

» Abfragen ldentifizierungsverfahren Lohnsteuerkarte

0 Ood oOdog
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Lfd.
Nr.

Dienstleistung

Auftrag

2b

Lohn- und Gehaltsabrechnung - Zusatzleistungen

e Neueinrichtung der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung und Erstaufnahme

der Firmendaten

e Erstmalige Einrichtung eines Lohn- und Gehaltskontos eines Ar-

beitnehmers (AN) einschl. Aufnahme der Personalstammdaten je AN
inkl. Anmeldeverfahren und Einrichtung der elektronischen Personalak-
te

o Abmeldeverfahren einschl. Sozialversichersicherungsmeldung, elek-

tronischer Lohnsteuerbescheinigung und Lohnkonto

e Jahresmeldung einschl. elektronischer Lohnsteuerbescheinigung und

Lohnkonto

e Nachberechnung/Wiederholungsabrechnungen aufgrund korrigierter

Mandantenmitteilungen

e FUhrung von Urlaubs- und Zeitkonten
e Meldungen an die Berufsgenossenschaften
e Erstellung der folgenden Bescheinigungen, Antrage u. Meldungen:

Bescheinigungen:

» Arbeitsbescheinigung Agentur fir Arbeit
Verdienstbescheinigung Krankenkasse
Verdienstbescheinigung Wohngeld
Arbeitsbescheinigung Auslanderamt
Sonstige Bescheinigungen

>

>

>

>

Antrage fur:

» Lohnfortzahlung

» Kurzarbeitergeld, Mutterschaftsgeld, Erziehungsgeld,
Arbeitslosenunterstitzung

» Konkurs-/Insolvenzausfallgeld

» Sonstige Antrage

Vorbereitung und Teilnahme bei Prafungen

» Lohnsteuerprufungen

» Krankenkassenprifungen

» Prufungen durch die Agentur fur Arbeit

» Berufsgenossenschaftsprifungen

» Prufungen durch die Deutsche Rentenversicherung

» ZVK-Prifungen

HEEEN

Seite 7 von 16




/e m

Schéche + Schmitz
Steuerberatungsgesellschaft mbH

Dienstleistung

Auftrag

2¢)

Lohn- und Gehaltsabrechnungen - Sonderleistungen

e Rat und Auskunft bei steuerlichen und sozialversicherungsrechtlichen
Fragen

e Versand der Abrechnungen direkt an lhre Arbeithehmer

e Langzeitarchivierung

e Abrechnung von Lohn- und Gehaltspfandungen

o Uberwachung von Mindestlohnverordnungen

e Reisekostenabrechnungen

e Vergleichsberechnungen Steuerklassenwahl, Probeabrechnungen

o Kostenrechnung im Lohnbereich

o Statistiken fihren

e Abrechnung Arbeitnehmerdarlehen

e Altersteilzeitberechnungen

e Betriebliche Altersversorgungsberechnungen

e Abrechnung von Vorschiussen

N I A 0 Y I A
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Jahresabschluss

Der Jahresabschluss ist das betriebswirtschaftliche Spiegelbild Ihrer Aktivitaten im
vergangenen Jahr. Deshalb erhalten Sie lhren Jahresabschluss mdglichst zeitnah
und mit einer Beratung, in der wir gemeinsam die Zukunft und eventuell notwendige
Veranderungen besprechen. Und alles in einer Qualitat, die auch bei Dritten nur we-
nige Fragen offen l&sst.

Lfd.
Nr.

Dienstleistung

Auftrag

3a

Jahresabschluss - Grundleistungen

o Aufstellung des handelsrechtlichen Jahresabschlusses mit:
» Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung und Anlagenspiegel

Prifungsqualitat

» ohne Prufungshandlungen

» mit Plausibilitatsbeurteilungen

» mit umfassenden Prifungshandlungen

e Oder Erstellen von:
> Einnahme-/Uberschussrechnung nach § 4 Abs. 3 EStG

o Erstellen der Anlagenbuchfiihrung

(I [

[

3b

Jahresabschluss - Zusatzleistungen

Anhang

e schriftlicher Erlauterungsbericht

e Erstellung eines Jahresabschlusses zum Zwecke der Offenlegung
(8 325 HGB)

e Ableitung der Steuerbilanz aus dem handelsrechtlichen Jahresab-

schluss

OO
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Lfd.
Nr.

Dienstleistung

Auftrag

3cC

Jahresabschluss - Sonderleistungen

e Abstimmarbeiten bei Ubernahme einer Fremdbuchhaltung

o Erstellung von besonderen Bilanzen:
Sonderbilanzen
Zwischenbilanzen
Erganzungsbilanzen
Auseinandersetzungsbilanzen
Spaltungsbilanzen
Verschmelzungsbilanzen
Liguidationsschlussbilanzen
Liguidationsertffnungsbilanzen
Aufgabebilanzen

steuerliche Uberleitungsrechnung

VVVVVYVYVVY

e Bilanzanalyse (auch als Grundlage fir Ratingverfahren)
e Bilanzprasentation

O

O

A
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Steuererklarungen

Wir leisten mehr als nur die eigentliche Steuererklarung. Die Steuerdeklaration heif3t
bei uns zum einem termingerecht und zuverlassig und zum anderen nutzen wir fur
Sie die optimalen Wahlrechte zur Minimierung Ihrer Abgabenlast.

Lfd.
Nr.

Dienstleistung

Auftrag

4a

Steuererklarungen - Grundleistungen

Anfertigen folgender Erklarungen:

Betrieblich:

Privat:

VVVVVVYVVY

VVVVYVYYVY

Gewerbesteuererklarung
Gewerbesteuerzerlegungserklarung
Umsatzsteuerklarung

Kdrperschaftsteuererklarung

Erklarung zur gesonderten Feststellung der Einkilinfte
Erklarung zur Feststellung des gemeinen Wertes
Kapitalertragsteuerbescheinigung
Kapitalertragsteuererklarung

Einheitswertfeststellung

Steuererklarungen fur gemeinnitzige Kérperschaften

Einkommensteuererklarung einschliefilich Anlagen
Erbschaftsteuererklarung
Schenkungsteuererklarung

Antrag auf Eintragung eines Freibetrages

Antrag auf Nichtveranlagungsbescheinigung

Vi
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Lfd.
Nr.

Dienstleistung

Auftrag

4b

Steuererklarungen - Sonderleistungen

o Klarung Ruckfragen Finanzamt
e Bescheidpriufung

e Rechtsbehelfsverfahren
» auBRergerichtlich
» gerichtlich

e Revision Bundesfinanzhof

¢ Antragswesen

Antrage auf Anpassung der Vorauszahlung
Stundungsantrage

Erlass

Vollstreckung

Abtretung

Herabsetzung von Sdumniszuschlagen

VVVYVYVY

e Vorbereitung und Teilnahme an steuerlichen Betriebsprufungen
e Vorbereitung und Mitwirkung bei sonstigen Prifungen

e Mitwirkung bei Steuerfahndungsprifungen

e Verhandlungen bei steuerlichen Bu3- und Strafsachen

O gogg
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Allgemeine Beratungsleistungen

Unser Leistungsspektrum endet nicht bei den klassischen Steuerberatungstatigkei-
ten. Wir unterstitzen Sie bei allen Fragen der rationellen Betriebsfiihrung.

Ihr Unternehmen unterliegt einem regelmafRigen strukturellen Wandel. Veréanderter
Wettbewerb, Kostendruck und Rationalisierung erfordern Reaktion. In dieser Situati-
on erotffnet die betriebswirtschaftliche Beratung neue Dimensionen fir lhr Unterneh-
men.

:;Ifrd' Dienstleistung Auftrag
5 Betriebswirtschaftliche Beratungsleistungen
e Rechtsformwahl [

Beratung zur optimalen Rechtsformwahl aus steuerlicher und
betriebswirtschaftlicher Sicht

» Einzelunternehmen

» Personengesellschaft

» Kapitalgesellschaft

e Existenzgrindungsberatung:

Beurteilung Ihres Businessplans

Einfacher Businessplan)

Professioneller Businessplan

Premium Businessplan

Unternehmensbewertung

Informationen zu Férdermitteln und Subventionen
Begleitung bei Kreditverhandlungen oder Auf3enterminen

VVVYVYVY

Unternehmensentwicklung und -planung
» Konzeption und Implementierung oder Optimierung einer Kostenrechnung
bzw. eines Controllingsystems
» Unternehmensplanung
» Kalkulationsprifung
» Planungsrechnungen (Investition, Ertrag, Liquiditat usw.)
Unternehmensbewertung bei Kauf oder Verkauf
e Unternehmensbewertung bei Kauf oder Verkauf
> Uberpriifung vorgelegter Zahlen auf Plausibilitat
» Steuerliche Gestaltungsmaglichkeiten
» Unternehmensbewertung
» Unterstutzung bei Kauf- und Verkaufsverhandlungen

I A o
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Lfd.
Nr.

Dienstleistung

Auftrag

Fortsetzung Betriebswirtschaftliche Beratungsleistungen

Unternehmensnachfolgeberatung

Rechtzeitige Planung der Unternehmensnachfolge
Finanzierung

Betriebliche Altersversorgung

Optimale Gestaltung der Erbfolge

Rechtliche Absicherung des Unternehmerwillens
Steueroptimale Vermdgensibertragung

VVVVYVYVYVY

e Beratung und Begleitung im Ratingverfahren

e Immobilienberatung Kauf/Verkauf
» Rentabilitdtsanalyse
» Liquiditatsanalyse
» Finanzanalyse

e Mitwirkung bei Investitionsentscheidung und -durchfihrung
» z. B. Kauf oder Leasing
» Finanzierungsvergleiche

e Auf Wunsch:
Unterstitzung bei Auf3enterminen
»  Vorbereitung und Teilnahme an Bankgesprachen
» Bank- und Kreditverhandlungen
»  Vertretung vor Behorden
» Sonstige Vertragsverhandlungen

O O
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Mandatsvereinbarung zwischen
Auftragnehmer:

Schache + Schmitz

Steuerberatungsgesellschaft mbH Ort
Walderseestr. 21
30177 Hannover

Telefon 0511/80 76 03-0 Datum
Telefax 0511/80 76 03-19
E-Mail: info@schaecheschmitz.de

Unterschrift
und Auftraggeber:
Name
Stral3e
PLZ, Ort
Telefon Ort
Telefax Datum
E-Mail Unterschrift Mandant

Wichtiger Hinweis:

Wir empfehlen, die Moglichkeit einer Einzugsermachtigung zu nutzen, da die Uberwachung
entfallt und keine Wegezeiten und Bankgebuhren anfallen.
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Zusammenarbeit, die sich lohnt!

Schiche +Schmitz

Steuerberatungsgesellschaft mbH

Walderseestr. 21 Tel.: 0511/80 76 03-0
30177 Hannover Fax: 0511/80 76 03 -19
www.schaecheschmitz.de info@schaecheschmitz.de
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